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PROCEDURA PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR STRAINE iN
UNITATE

SCOPUL PROCEDURII
Scopul este acela de a explica modul in care se face accesul persoanelor straine in Scoala
Gimnaziala "Miron Costin Bacau”.

DEFINITII/ PRECIZARI

Accesul persoanelor straine in Scoala Gimnaziala ”Miron Costin” se face Tn baza
Regulamentului intern pentru a se asigura securitatea si siguranta elevilor in perimetrul unitatii
noastre de invatamant, pentru evitarea situatiilor ce pot aduce prejudicii ordinii, linistii,
sigurantei, integritatii si demnitatii personalului institutiilor, dar mai ales a elevilor colegiului.

Perimetrul scolar este spatiul in care se desfasoara o activitate educativa (curte, sali de
curs, holuri, laboratoare, ateliere, biblioteca, sala de sport).

Persoana straind este denumirea sub care sunt trecute acele persoane care nu fac parte din
personalul institutiei sau nu sunt subiecti ai actului educativ: vizitatori, parinti, tutori, rude ale
personalului sau ale elevilor.

ARIA DE CUPRINDERE

Aceasta procedura se aplica tuturor persoanelor care vor sa patrunda in perimetrul
institutiei.

RESPONSABILITATE

e Elevide serviciu
- sd asigure legitimarea vizitatorilor si sa-i conduca la destinatie (locatia in care se gasette
persoana cu care vor sa discute).
e Profesor de serviciu
- sd primeasca persoana strdind, sa se asigure ca a fost legitimata si sa o conduca mai departe.
e Responsabil si membri ai comisiei de disciplina
- sd verifice daca persoanele straine sunt legitimate si nu au patruns cu scopul de a crea daune
- sd 1a masuri in cazul 1n care vizitatorul are intentii raufacatoare.
e Elevi si profesori
- sd nu permita intrarea in perimetrul scolii si sa nu faciliteze intrarea in perimetrul scolii a
persoanelor turbulente sau a celor veniti cu rele intentii.
- sd ceara persoanelor strdine sa se legitimeze la intrarea in scoala.

DESCRIEREA PROCEDURII

1. Accesul persoanelor straine se va face doar pe poarta de acces in unitate.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intra in scoald vor fi legitimate de elevul
de serviciu - care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire
in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sa
mearga.

3. Persoanele straine sunt insotite de elevul de serviciu pana la locul vizat de acestia.
4, Persoanele straine se legitimeaza in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator" care este
purtat la vedere.

5. Personalul de monitorizare si control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru,
dar nu primesc legitimatie de vizitatori.



8. La parasirea scolii, in acelasi registru, elevul de serviciu completeaza data iesirii
din unitatea scolara, dupd ce a Inapoiat ecusonul de vizitator.

9. In cazul in care persoanele striine patrund in scoald fird a se legitima si a fi
inregistrate 1n registrul de intrari-iesiri de la intrarea in scoald, directorul
unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii
nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor straine 1n institutiile publice.

10. Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice sau a celor turbulente.



